Republica de Colombia
Gobernacion de Caqueta

Secretaria de Educacion £
CAQUETA
CIRCULAR No D¢~
DE: SECRETARIA DE EDUCA.CION DEPARTAMENTAL

PARA: RECTORES Y DIRECTORES DE INSTITUCIONES Y CENTROS
EDUCATIVOS DEL DEPARTAMENTO.

ASUNTO: RECOLECCION INFORMACION DATOS BASICOS.
FECHA: 22 DE FEBRERO DE 2012.

Con el propbdtg de actualizar la informacién relacionada con los DATOS
BASICOS en el Sistema de Informacién "HUMANO" de los servidores publicos
que laboran con nuestra Entidad, me permito informarles que la Secretaria de
Educacion Departamental, esta adelantando la recoleccion de la informacion del
personal Administrativo, Docente y Directivo Docente,

Por lo anterior, se anexa el formato de DATOS BASICOS, cuyo diligenciamiento
es responsabilidad de los Rectores o Directores de los establecimientos
educativos, el cual avalaran con su firma la informacién alli contenida.,

Favor entregar al funcionario GUILLERMO ORTIZ ROMERO, quien labora en la
Oficina de Direccién Administrativa y Financiera, el formato debidamente
diligenciado en medio fisico impreso legible a mas tardar el 09 de marzo de
2012

Como resultado de esta actividad, nuestra entidad contara con una base de
datos que refleje de manera acertada la informacion de los funcionarlos
relacionada con la direccibn de residencia, numero de celular, correo
electronico y otras variables,
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